ABBYY® FineReader 12

Strucna avodna prirucka

Tento dokument obsahuje zakladné pokyny na pouzivanie programu ABBYY FineReader. Kompletny navod
pre ABBYY FineReader, Screenshot Reader a Hot Folder je na internetovej stranke spolocnosti ABBYY. Na
internetovej stranke spolocnosti ABBYY je k dispozicii aj ako dokument PDF.
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Predstavujeme program ABBYY FineReader

Program ABBYY FineReader je systém urceny na optické rozpoznavanie znakov (OCR — Optical Character
Recognition) a na prevod dokumentov vo formate PDF a obrazkovych siborov (vratane digitalnych
fotografii) na upravovatelné formaty.

Vyhody programu ABBYY FineReader 12
e Rychle a presné rozpoznavanie
e Podpora vacsiny svetovych jazykov
e Schopnost kontrolovat' a upravovat’ vysledky OCR
o Intuitivne rozhranie pouzivatela
e Schopnost’ rozpoznavat' fotografie dokumentov

e Podporuije viaceré formaty ukladania a sluzby cloudového Uloziska

e Bezplatna technicka podpora (je k dispozicii iba pre registrovanych pouzivatel'ov)

InsStalacia a spustenie programu ABBYY FineReader

Systémové poziadavky
1. 1 GHz alebo rychlejsi, 32-bitovy (x86) alebo 64-bitovy (x64) procesor

2. Microsoft® Windows® 8, Microsoft® Windows® 7, Microsoft Windows Vista, Microsoft Windows
XP, Microsoft Windows Server 2012/2012 R2, Microsoft Windows Server 2008/2008 R2 alebo
Microsoft Windows Server 2003
Operacny musi podporovat’ jazyk, ktory si vyberiete pre rozhranie pouZzivatela.

3. 1024 MB RAM
Dalsich 512 MB pamati RAM je potrebnych pre kazdy d'alSi procesor vo viacprocesorovom systéme.

4. 850 MB volného miesta na disku na instalaciu a d'alSich 700 MB na cinnost’ programu
5. Video karta alebo monitor podporujlci rozliSenie najmenej 1024*768

6. Klavesnica, mys alebo iné ukazovacie zariadenie

InStalacia programu ABBYY FineReader
InStalacia programu ABBYY FineReader 12:

1. Dvakrat kliknite na sibor Setup.exe na instalacnom disku alebo na priecinok obsahujlci instalacné
subory.

2. Riadte sa pokynmi instalacného programu.

Program ABBYY FineReader 12 Corporate moOzete nainStalovat’ na lokalnu pocitacovu siet’. Na internetovej
lokalite spoloc¢nosti ABBYY je k dispozicii na prevzatie prirucka administratora systému.

Spustenie programu ABBYY FineReader
Spustenie programu ABBYY FineReader 12:

 Na paneli tloh kliknite na tlacidlo Start, kliknite na VSetky programy a nakoniec kliknite na
ABBYY FineReader 12 (alebo ABBYY FineReader 12 Corporate), alebo


http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1051&Target=AdminGuiadePDF
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o V aplikacii Microsoft Office kliknite na tlacidlo ABBYY FineReader na karte FineReader 12
panela s nastrojmi, alebo

¢ Kliknite pravym tlacidlom na stbor so snimkou vo Windows Prieskumnik a potom v kontextovej
ponuke kliknite na Otvorit’ v programe ABBYY FineReader 12 alebo vyberte format, na ktory
chcete previest’ subor

Praca s programom ABBYY FineReader

Ak chcete spracovat’ dokument programom ABBYY FineReader, musite urobit’ nasledovné styri kroky:
e Ziskanie snimky dokumentu
e Rozpoznanie dokumentu
e Kontrola a Uprava vysledkov
¢ UloZenie vysledkov vo formate podla vasho vyberu

Ak potrebujete zopakovat’ rovnaké kroky vzdy znova a znova, mOzete pouzit' automatizovanu ulohu, ktora
bude vykonavat’ poZadované operacie po jedinom kliknuti na tlacidlo. Pri spracovani dokumentov so zloZitym
rozlozenim si zasa méZete prisposobit’ a vykonat’ kazd( operaciu samostatne.

Zabudované automatizované ulohy

Pri spusteni programu ABBYY FineReader sa zobrazi okno Uloha so zoznamom automatizovanych tloh
najrozsirenejsich scenarov spracovania. Ak nevidite okno Uloha, kliknite na tlaCidlo Uloha na hlavnom
paneli s nastrojmi.
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Konverzia dokumentu:

1.

V okne Uloha kliknite na kartu na lavej strane:

Bezné uvadza zoznam najpouzivanejsich uloh programu ABBYY FineReader

Microsoft Word obsahuje zoznam Uloh, ktoré automatizuju konverziu dokumentov do
programu Microsoft Word

Microsoft Excel obsahuje zoznam Uloh, ktoré automatizuji konverziu dokumentov do
programu Microsoft Excel

Adobe PDF obsahuje zoznam Uloh, ktoré automatizuju konverziu dokumentov do PDF
Iné obsahuje zoznam Uloh, ktoré automatizuju konverziu dokumentov do inych formatov

Moje ulohy uvadza vase vlastné Ulohy (ABBYY FineReader Len verzia Corporate)

V rozbal'ovacom zozname Jazyk dokumentu vyberte jazyky dokumentu.

V rozbal'ovacom zozname Farebny rezim vyberte farebny rezim:

PInofarebny — zachovava farby originalu

Cierna a biela skonvertuje dokument na Ciernobiely, ¢im sa zmensi dokument a urychli
spracovanie
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Doélezité upozornenie! Po prevedeni dokumentu do Ciernobieleho reZzimu uz nebudete moct’
obnovit’ pdvodné farby. Ak chcete ziskat’ farebny dokument, naskenujte papierovy dokument vo
farbe alebo otvorte subor, ktory obsahuje farebné snimky.

4. Ak sa chystate spustit’ tlohu Microsoft Word, Microsoft Excel alebo PDF, zadajte d‘alSie moznosti
dokumentu v pravej Casti okna.

5. Spustite Glohu kliknutim na jej tlacidlo v okne Uloha.
Ked' spustite Ulohu, bude pouzivat' moznosti vybraté v dialdgovom okne MoZnosti (na otvorenie
tohto dialdgového okna vyberte Nastroje > Moznosti...).

Pokial' je spustena Uloha, zobrazuje sa okno postupu Ulohy zobrazujlice aktualny krok spolu s tipmi a
vystrahami vydavanymi programom.

Cita sa

Rozpoznava sa dokument... Skryt!

Rozpoznanych stran: 4 2 §

R

I Shana 4. Uistite 2a. 28 je wybrath spraviy jazpk rozpoznaania. Dbvort editor
[k,

Po vykonani Ulohy sa do dokumentu FineReader pridaju snimky, rozpoznaju sa a ulozia sa do formatu podla
vasho vlastného vyberu. Oblasti zistené programom mozZete upravit/, overit’ rozpoznany text a uloZit’ vysledky
do l'ubovol'ného iného podporovaného formatu.

Postup konverzie dokumentu

Kazdy z krokov spracovania moZete nastavovat’ a spustat’ z hlavného okna programu ABBYY FineReader.
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1. Na hlavnom paneli nastrojov vyberte jazyky dokumentu z rozbal'ovacieho zoznamu Jazyky
dokumentu.

2. Naskenuijte strany alebo snimky stran.
V predvolenom nastaveni ABBYY FineReader automaticky analyzuje a rozpozna naskenované alebo
otvorené stranky. Toto predvolené spravanie mozete zmenit' na karte Skenovat’/Otvorit’
dialogového okna Moznosti (na otvorenie tohto dialdgového okna vyberte Nastroje >
Moznosti...).

3. V okne Snimka skontrolujte zistené oblasti a vykonajte vSetky potrebné Upravy.

4. Ak ste niektoré z oblasti upravili, kliknite na Citat’ v hlavnom paneli nastrojov a rozpoznajte ich
znova.

5. V okne Text skontrolujte rozpoznavanie a vykonajte potrebné zmeny.

6. Kliknite na Sipku napravo od tlacidla Ulezit’ na hlavnom paneli s nastrojmi a vyberte format na
uloZenie. Alternativne kliknite na ukladaci povel v ponuke Stubor.

Analyzovanie dokumentov a Uprava zistenych oblasti

Program ABBYY FineReader analyzuje snimky stran pred ich Citanim a Zistuje rézne typy oblasti na
snimkach, ako je Text, Obrazok, Obrazok v pozadi, Tabul'’ka a Ciarovy kéd. Program vychadza z tejto
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analyzy pri urovani oblasti, ktoré sa maji konvertovat’ a ich poradia. Tato informacia sa pouZiva aj pri
reprodukovani povodného formatovania dokumentu.

Standardne je program ABBYY FineReader nastaveny tak, Ze automaticky analyzuje nové pridané strany. V
pripade zlozitych rozlozeni strany vSak mozno budete chciet’ niektoré oblasti upravit, ak ich program neurci
spravne. Je to Casto ovela praktickejsie nez vykresl'ovanie vsetkych oblasti od ruky.

Nastroje na vykresl'ovanie a Upravu oblasti sa nachadzaji v okne Snimka a v kontextovych paneloch
nastrojov pre oblasti typu Text, Obrazok, Obrazok v pozadi a Tabul'ka. Ak chcete zobrazit’ kontextovy
panel s nastrojmi pre oblast, kliknite na l'avé tlacidlo v danej oblasti.

Nastroje oblasti moZete pouzit' na
e pridanie alebo odstranenie oblasti
e zmenu typu oblasti
e premiestnenie hranice oblasti alebo celej oblasti
« pridanie alebo odstranenie Casti oblasti v tvare obdiznika
e zmenu poradia oblasti.
Po Uprave oblasti rozpoznajte dokument znova.

Podrobné pokyny na pouzivanie nastrojov oblasti a niekol’ko tipov na manipulaciu s neobvyklymi
rozloZeniami stran najdete v kompletnej prirucke pouzivatela, ktora je k dispozicii na internetovej lokalite
spolo¢nosti ABBYY.

Aktivacia a registracia programu ABBYY FineReader
Aktivacia programu ABBYY FineReader

Mozno budete musiet’ aktivovat’ svoju kopiu programu ABBYY FineReader 12, aby ste ju mohli pouzit’ v
plnom rezime. Proces aktivacie je bezpecny a anonymny.

Najjednoduchsi a najrychlejsi sposob aktivacie vasej kopie je cez internet. Svoju kopiu mozete aktivovat' aj
prostrednictvom e-mailu, telefonicky alebo faxom. Viac informacii ndjdete na internetovej lokalite spolo¢nosti
ABBYY.

Registracia programu ABBYY FineReader

Zaregistrujte si svoju kopiu aplikacie ABBYY FineReader 12. Registracia vam prinesie aj tieto vyhody:

¢ Bezplatna technicka podpora

ABBYY Screenshot Reader, bonusova aplikacia na rozpoznavanie textu na snimkach obrazovky

Schopnost’ obnovit’ stratené sériové Cislo

Automatické aktualizacie produktov

e  Exkluzivne ponuky produktov od spolo¢nosti ABBYY
Pri registracii vasej kdpie postupujte jednym z nasledujlcich sposobov:
o Vyplnite registracny formular zobrazovany pri aktivacii produktu

e \Vyberte Pomocnik > Zaregistrovat' teraz... a vypliite registracny formular

o Vyplnte registracny formular na internetovej lokalite spolo¢nosti ABBYY


http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1051&Target=OnlineHelp&Topic=ImproveResults/ImproveResults.htm
http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1051&Target=OnlineHelp&Topic=ImproveResults/ImproveResults.htm
http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1051&Target=Activation
http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1051&Target=Activation
http://go.abbyy.com/?ParentProduct=FineReader&Product=Help&MajorVersion=12&Language=1051&Target=Register
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Zasady ochrany sukromia

Suhlasite s prenosom vasich osobnych Udajov spolocnosti ABBYY pri registracii vasej kopie ABBYY
FineReader 12. Suhlasite aj s tym, ze spoloc¢nost’ ABBYY moze zhromazd'ovat', spracovavat’ a pouzivat’ Udaje
ziskané od vas pod podmienkou zachovania micanlivosti a v sulade s platnymi zakonmi ako je
stanovené v licencnej zmluve s koncovym pouzivatel'om. Vami poskytnuté osobné daje sa budd pouzivat’
iba v ramci skupiny spolocnosti ABBYY a nebudu poskytnuté Ziadnemu tretiemu subjektu, pokial’ je
spolocnost’ ABBYY povinna takto postupovat’ podla platnych pravnych predpisov alebo podla licencnej
zmluvy s koncovym pouzivatel'om.

Spolocnost’ ABBYY vam moze zasielat’ e-mailové spravy obsahujlce novinky o produktoch, cenach,
Specialnych ponukach a ostatné informacie o spolo¢nosti a produktoch len vtedy, ak s tym budete suhlasit’
tym, Ze vyberiete prislusni moznost’ v dialdgovom okne registracie produktu. Spolocnosti ABBYY mézete
kedykol'vek vydat’ pokyn na odstranenie e-mailovej adresy zo zoznamu adresatov.
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Informacie v tomto dokumente sa m6zu zmenit’ bez predchddzajliceho upozornenia a nie su pre spolocnost’ ABBYY zavdzné.

Softvér opisany v tomto dokumente sa dodava na zaklade licencnej zmluvy. Softvér mozno pouzivat’ alebo kopirovat’ vylucne v stlade
so zasadami tejto zmluvy. Bez vyslovného pisomného sthlasu spolocnosti ABBYY nie je dovolené reprodukovat’ ani odosielat’ nijakl Cast
tohto dokumentu v Ziadnej forme ani Ziadnymi prostriedkami, elektronicky alebo inym spdsobom a s akymkol'vek ciel'om.
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